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RAMOWY PROGRAM ZAJĘĆ 
Analiza i opracowanie dokumentów [3] - studia stacjonarne, rok II, konwersatorium, 15 [NA] 
Bibliotekarstwo i automatyzacja [3] - studia stacjonarne, rok II, konwersatorium, 20 [NN] 

Rok akademicki 2009/2010 
Literatura podstawowa i uzupełniająca: 

01. Sosińska–Kalata B.: Podręcznik UKD dla bibliotekarzy i pracowników informacji naukowej. Wyd. 2. Warszawa 1995 
02. Sosińska-Kalata B.: Klasyfikacja. Struktury organizacji wiedzy, piśmiennictwa i zasobów informacyjnych. Warszawa 2002 
03. Głowacka T.: Analiza dokumentu i jego opis przedmiotowy. Warszawa 2003 
04. Sadowska J., Turowska T.: Języki informacyjno–wyszukiwawcze. Katalogi rzeczowe. Warszawa 1990 
05. Czarnecka J., Sawoniak H.: Klasyfikacja i katalog rzeczowy. Wyd. 2 popr. Warszawa 1987 
06. Uniwersalna Klasyfikacja Dziesiętna. Publikacja nr UDC–P058. Wyd. skrócone dla bieżącej bibliografii narodowej i bibliotek 

publicznych. Warszawa 2006 
07. Czarnecka J.: Katalog przedmiotowy na podstawie opisów z „Przewodnika Bibliograficznego”. Poradnik. Warszawa 1997 
08. Sadowska J.: Instrukcja tematowania i katalogu przedmiotowego. Warszawa 1991 
09. Szablon z przykładami do samodzielnego opracowania 
10. Baza „Słownik języka haseł przedmiotowych Biblioteki Narodowej” - http://mak.bn.org.pl/w5.htm  
11. Słownik encyklopedyczny informacji, języków i systemów informacyjno-wyszukiwawczych. Warszawa 2002 
12. Bazy i materiały NUKat: http://www.nukat.edu.pl/nukat/pl/kaba.phtml 

Treści (blok jiw uogólniające [2-8], blok jiw wyszczególniające [9-15]:   
1. Opracowanie rzeczowe dokumentów. Wstęp do teorii jiw. Pojęcie klasyfikacji. Terminologia z zakresu opracowania rzeczowego. 

Indeksowanie. Analiza treści dokumentu. Tekst, treść, przedmiot, ujęcie (ćwiczenia z analizy) 
Literatura podstawowa**:  

Głowacka T.: Analiza… s. 13-34 
Sosińska–Kalata B.: Podręcznik UKD …s. 21–43, 226–238; 

Literatura uzupełniająca:  
Czarnecka J., Sawoniak H.: Klasyfikacja i katalog rzeczowy… s. 7–18; 
Sadowska J., Turowska T.: Języki informacyjno–wyszukiwawcze… s. 7–27, 81–86; 

2. Uniwersalna Klasyfikacja Dziesiętna: historia, zastosowania, schemat, symbolika, rodzaje wydań tablic UKD, rodzaje i budowa symboli. 
Literatura podstawowa:  

Sosińska–Kalata B.: Podręcznik UKD … s. 75–97; 
Sadowska J., Turowska T.: Języki informacyjno–wyszukiwawcze… s. 30–48; 
Uniwersalna Klasyfikacja Dziesiętna. UDC–P058… [wstęp i komentarze do poddziałów wspólnych i specjalnych] 

Literatura uzupełniająca:  
Czarnecka J., Sawoniak H.: Klasyfikacja i katalog rzeczowy… s. 26–70; 

3. Klasyfikowanie dokumentów z uwzględnieniem zasad analizy treści dokumentu i gramatyki UKD. Poddziały wspólne, analityczne, 
syntetyczne. Porządek poziomy. Klasyfikowanie literatury pięknej. 
Literatura podstawowa: Sosińska–Kalata B.: Podręcznik UKD … s. 135–179; 

4. Klasyfikowanie dokumentów i analiza specyfiki poszczególnych działów. Dział 8. Zasady rozbudowy równoległej. Dział 5. 
Literatura podstawowa: Sosińska–Kalata B.: Podręcznik UKD …  s. 106–108, 113–122, 190–207; 

5. Klasyfikowanie dokumentów i analiza  specyfiki poszczególnych działów. Dział 6 i 7. 
Literatura podstawowa: Sosińska–Kalata B.: Podręcznik UKD … s. 108–113; 

6. Klasyfikowanie dokumentów i analiza specyfiki poszczególnych działów. Dział 3 i 9.  
Literatura podstawowa: Sosińska–Kalata B.: Podręcznik UKD …  s. 105–106, 122–127; 

7. Klasyfikowanie dokumentów i analiza specyfiki poszczególnych działów. Dział 0, 1, 2.  
Literatura podstawowa: Sosińska–Kalata B.: Podręcznik … s. 101–105; 

8. Tworzenie katalogu opartego na UKD. Porządek Pionowy. Odsyłacze. Schematy katalogów. Analiza techniki prowadzenia katalogu. Wady 
i zalety UKD.  UKD w katalogach zautomatyzowanych. Kolokwium (UKD) 
Literatura podstawowa:  

Sadowska J., Turowska T.: Języki informacyjno–wyszukiwawcze… s. 119–134; 
Sosińska–Kalata B.: Podręcznik UKD …, s. 237–240; 

Literatura uzupełniająca:  
Czarnecka J., Sawoniak H.: Klasyfikacja i katalog rzeczowy…, s. 72–109; 

9. Katalog przedmiotowy. Leksyka i gramatyka JHP. Instrukcja, słownik, pomoce metodyczne. 
Literatura podstawowa:  

Czarnecka J.: Katalog przedmiotowy na podstawie opisów …s. 5–41. 
Sadowska J.: Instrukcja tematowania … s. 30–40 
Słownik języka haseł przedmiotowych Biblioteki Narodowej - http://mak.bn.org.pl/w5.htm (nadto zapoznać się z bazą) 

Literatura uzupełniająca:  
Czarnecka J., Sawoniak H.: Klasyfikacja i katalog rzeczowy…, s. 109–128; 
Sadowska J., Turowska T.: Języki informacyjno–wyszukiwawcze…, s. 57–70, 93–99; 

10. Tematowanie wybranych pozycji z zastosowaniem zasad analizy i konstruowania haseł przedmiotowych. Omawianie specyfiki 
poszczególnych grup piśmiennictwa i charakterystyka specyficznych tematów i określników.  
Literatura podstawowa:  

          Czarnecka J.: Katalog przedmiotowy…, s. 44–183. 
11/13.    Tematowanie. Zakres i literatura jw. 
14.    Tworzenie katalogu przedmiotowego. Porządkowanie opisów. Kolokwium (JHP BN) 

Literatura podstawowa:  
Czarnecka J.: Katalog przedmiotowy ..., s. 184–211; 

 Sadowska J., Turowska T.: Języki informacyjno–wyszukiwawcze…, s. 100–117; 
15.    Technika prowadzenia katalogu przedmiotowego. Katalog przedmiotowy a katalog oparty na UKD. Wstęp do JHP KABA.  

Literatura podstawowa:  
Czarnecka J., Sawoniak H.: Klasyfikacja i katalog rzeczowy…, s. 128–131 

                   Głowacka T.: Kartoteka wzorcowa języka KABA. Stosowanie w katalogu przedmiotowym. Warszawa 1997. 
         Materiały NUKat: http://www.nukat.edu.pl/nukat/pl/kaba.phtml  

                                                           
** Nadto do każdej jednostki obowiązuje [11] Słownik encyklopedyczny informacji, języków i systemów informacyjno-wyszukiwawczych. 

Warszawa 2002 (definicje nowych pojęć), do jednostek 2-8 poz. [06], zaś do jednostek 9-14 – poz. [10]. 
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