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1. Wyszukiwanie informacji
1.1. Opis gtéwnego okna programu

Aby uruchomié program nalezy , klikna¢” myszka na ikonie programu SOWA-2 dla
Windows:

& zowa-2 [_ O] x|
J Eli.  Edycja  Widok Przejd?  Ulubione Por *
Sowa-2 SOWA-2 dla
tekstowa Windows USMARC
Prezentacia  Projekowanie [rmpart Statystyk PQ .ustawieniu kursqra w tym
formularzy formnularzy SO -2 | WEBP miejscu  dwukrotnie,  szybko
naciskamy (klikamy) lewy

klawisz myszy. Po chwili na
ekranie pojawi si¢ glowne okno
programu.

Na ekranie komputera pojawi si¢ okno gltowne programu. Okno zawiera elementy
charakterystyczne dla systemu Windows, takie jak menu, przyciski, zaktadki itp. Wyjasnimy

pokroétee do czego stuza poszczegolne elementy okna programu SOWA-2.

Menu polecen okna.

Poszczegoblne polecenia
omowione sa w dalszej czgsci
podrecznika
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Grupa przyciskow
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przyciskow nie jest
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Zaktadki repezentujace sposoby
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‘numerrekmdu g publikac lthwydawn\clwaclagPego nazwa osoby | nazwa instytuci | klasyfikacia regionalna has}'oélzedmlolowe hast 4| » \

/ Przyc1sk1 do przewijania ,klatek”

Ten przycisk pozwala na szybkie
przejscie do ostatnio wybranego
dokumentu (kolor jasnoniebieski)

Nastgpny rekord
Nastepna strona
Ostatni rekord

-
—
=

—_——=
——S



1.2. Wyszukiwanie poprzez indeksy
1.2.1. Ustalenie katalogu i sposobu prezentacji danych

Za pomoca programu SOWA-2 mozna obstugiwa¢ dowolna liczbe katalogéw (czesto jest
to jeden katalog). Programu umozliwia wybranie i pracg we wskazanym katalogu. Do
wskazania (zmiany biezacego) katalogu stuzy polecenie katalog, dostgpne w menu okna
glownego. Po zmianie katalogu program aktualizuje zawarto$¢ okna.

Informacja zawarta w katalogu moze by¢ prezentowana na ekranie w réznej formie
graficznej 1 poziomie szczegdétowosci. Ustalony sposob prezentacji nazywamy formatem.
Liczba formatéow dla kazdego katalogu SOWA-2 jest ustalana podczas instalacji systemu.
Zmiang sposobu prezentacji uzyskuje si¢ poprzez polecenie format, dostgpne w menu okna
gléwnego. Po zmianie formatu zawartos¢ okna gléwnego jest odpowiednio aktualizowana.
Lista formatow moze by¢ ustalona indywidualnie dla kazdego uzytkownika i dowolnie
poszerzona w miarg potrzeb.

1.2.2. Indeksy, przegladanie

Kazdy katalog systemu SOWA-2 udostepnia pewna liczb¢ sposobow uporzadkowania
informacji, nazywanych indeksami. Lista indeksow dla konkretnego katalogu SOWA-2
ustalana jest podczas instalacji systemu. Uzytkownik wskazuje indeks poprzez wybranie
,»zaktadki” opatrzonej nazwa tego indeksu. W ramach zaktadki informacje utozone sa w
kolejnosci odpowiadajacej budowie danego indeksu. Kolejne pozycje przedstawione sa w
formie ,klatek”. Klatki tworza ,,film”, ktéory mozna przewija¢ w dowolnym kierunku. Stuza
do tego przyciski umieszczone na belce, z prawej strony ,,filmu”.

Jezeli kursor myszy zostanie ustawiony w obrgbie klatki i zostanie nacis$nigty lewy
przycisk myszy, to zawarto$¢ klatki zostanie wyrdzniona (kolor seledynowy). Dodatkowo, w
gornej czgsci okna, za przyciskiem idZ do, pojawia si¢ numer rekordu odpowiadajacy danej
klatce. Tak rozumiane wyrdznienie jest wykorzystywane w wielu miejscach programu i
pozostaje do momentu ,,kliknigcia” w obrgbie innej klatki. Tutaj omowimy dwa zastosowania
tego wyroznienia. Pierwsze to uzycie przycisku:

i

Pozwala on na szybki powrdt do wyrdznionej klatki po przewinigciu ,,filmu” w inne
miejsce. Drugie zastosowanie zwiazane jest ze zmiang biezacej zaktadki (indeksu). Program
przechowuje stan zakladek niezaleznie, dlatego przy zmianie zaktadki nie jest zachowana
pozycja katalogu. Za pomoca przycisku idZ do mozna przemiesci¢ ,,film” do miejsca, w
ktorym znajduje si¢ poprzednio wyrdzniona pozycja. Pamigtajmy, ze konkretna pozycja
katalogowa nie musi wystgpowac we wszystkich indeksach.

Szczegblna rolg pelni podwdjne ,.kliknigcie” w obrebie klatki. Przy wyrdznionej pozycji
pojawia si¢ symbol graficzny:

Wszystkie wyr6znione ta metoda pozycje katalogu tworza tzw. kolekcje, ktora
prezentowana jest w specjalnej zakladce. Kolekcja wydziela z katalogu zbidr pozycji, ktore
maja wejs¢ w zakres zestawienia przygotowanego programem SOWA-2. Bardziej
zaawansowane metody tworzenia kolekcji zostang omowione w odrgbnym rozdziale.



Ponowne podwojne kliknigcie w obregbie klatki kasuje wyrdznienie. Zawarto$¢ kolekcji (a
wigc takze wyrdznienia) jest automatycznie ,.czyszczona” po zamknigciu programu lub
zmianie katalogu.

W ramach opisu pozycji katalogowej moga pojawiac si¢ tzw. linki. Sa to fragmenty tekstu
(wyprowadzane w kolorze niebieskim, z pokresleniem), ktore rownoczesnie stanowia element
wyszukiwawczy w jednym z indeksoéw. Kliknigcie w obrgbie linku powoduje wybranie
odpowiedniego indeksu (zaktadki) oraz przewinigcie ,filmu” do pierwszej pozycji indeksu
zgodnej z linkiem.

1.2.3. Polecenie szukaj, kartoteki wzorcowe

Aby szybko dotrze¢ do wskazanego miejsca indeksu mozna poda¢ bezposrednio
poczatkowy fragment szukanego wpisu. Tekst ten nalezy wpisa¢ w polu za przyciskiem
szukaj, a nastepnie nacisna¢ ten przycisk lub klawisz Enter. Operacja ta spowoduje
przewinigcie ,,filmu” do pierwszej pozycji indeksu zgodnej z podanym tekstem. Program
ignoruje tutaj podziat liter na duze i mate.

Dla wszystkich indeksow utworzone sa tzw. listy wzorcowe. Lista wzorcowa w systemie
SOWA-2 zawiera wszystkie elementy wyszukiwawcze danego indeksu. W ramach kartoteki
wzorcowej moga wystgpowac odsylacze, ktore umozliwiaja sformutowanie wtasciwej formy
elementu wyszukiwawczego. Lista wzorcowa dla danego indeksu pojawia si¢ na ekranie po
,kliknigciu” w polu za przyciskiem szukayj.

g Szukaj E

Podaj poczatkow fragment szukaneqo haszéa:

Ikumpu

Komputery - budowa i organizacja zob. tez: Ukbady cofrowe ; Ukbady

|Czazopizma komputerame ; Informatuka ; Multimedia ; Sied komputerama ; |- |
logiczne ; Ukbady scalone b

[» [»m

Komputery - czasopisma zobacz Czazopizma komputerowe

Komputery - obshuga i eksploatacja weizze: Interakcia [informat.

Komputery - prawo zobacz Prawo komputerowe

Komputery - programowanie zobacz: Programowanie [informat. |
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Komputery - stosowanie zob. te Arkusze kalkulacyine ;| Gry komputerowe ; ﬂ
Frogramowanie liniowe | Przetwarzanie obrazow ;| Rozpoznawanie obrazaw &2

Komputery - stosowanie - bibliotekarstwo zobacz Bibliotekarstwo - ﬂ
larmputeryzacia &

K.omputery - stosowanie - drukarztwo i edytorstwo zob te? Edytary telostu ﬂ
; Fotonagwietlarka ; Fotoskbad ; Programy wedawnicze =

Komputery - stosowanie - medycyna zob. tez Tomodrafia komputerows ; ﬂ
Tomografia magnetyczno-rezonansowa | B

Komputery - stosowanie - muzyka =zob. tez Muzvka komputerowa

|1 |4
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W oknie listy wzorcowej obowiazuja zasady nawigacji podobne jak omdéwione wczesniej
dla indeksu. Klatki nie reprezentuja tutaj pozycji katalogu ale pozycje listy wzorcowej. Uktad
klatek jest alfabetyczny. Odsylacze prezentowane sa jako linki, dlatego poruszanie si¢ w
kartotece jest bardzo szybkie.

W gornej czgsci okna znajduje si¢ pole, do ktorego mozna wpisaé poczatkowy fragment
szukanego elementu. Po wpisaniu kazdego znaku tekstu ,,film” jest przewijany do miejsca
zgodnego z podanym fragmentem.



Aby wybra¢ element, ktory nastgpnie wyszukamy w katalogu nalezy ,,klikna¢” w obrgbie
klatki odpowiadajacej temu elementowi, a nastgpnie nacisnaé¢ przycisk OK. Mozna takze
dwukrotnie klikna¢ w obrebie klatki.

1.3. Zapytania

Zapytanie jest poleceniem dla systemu informatycznego, w wyniku ktoérego zostaje
wyrozniony  (wyselekcjonowany) pewien podzbidr katalogu. System informatyczny
wyszukuje rekordy wg kryterium zawartosci tekstu w formularzu rekordu, dlatego
uzytkownik tworzy zapytania podajac ten tekst (teksty), wskazujac pole (pola), w ktorych
tekst bedzie poszukiwany oraz okreslajac sposob poszukiwania tekstu w polu.

Przypomnimy kilka poje¢ stosowanych w rachunku zbiorow, poniewaz pozwalajq
one lepiej zrozumie¢ zasady wyszukiwania w systemie informatycznym. Jezeli katalog
biblioteczny traktujemy jako zbior rekordow to rezultaty wyszukiwania sq dwolnymi
podzbiorami tego zbioru. Stosowane w zapytaniach spojniki ,,i”, ,,lub” oraz
,,0procz”’ oznaczajq operacje na podzbiorach. Spojnik ,,i” oznacza znalezienie czesci
wspolnej dwoch podzbiorow (a wiec rekordy nalezqce rownoczesnie do jednego i do
drugiego podzbioru). Spojnik ,,lub” oznacza sume podzbiorow, czyli wszytkie
rekordy nalezqce do jednego bqdz tez do drugiego podzbioru. Spojnik ,,oprécz”
oznacza te rekordy nalezqce do pierwszego podzbioru, ktorych nie ma w drugim
podzbiorze. Zwracamy uwage, ze potoczne uzycie spojnikow nie jest tak jednoznaczne
jak powyzej.

Zapytania formulowane w systemie SOWA-2 dziela si¢ na elementarne i zloZone.
Zapytanie elementarne uzytkownik tworzy poprzez polecenia zapytanie oraz elementarne z
menu okna programu Zapytanie elementarne dotyczy zawsze poszukiwania tekstow w
jednym polu danych, dlatego na ekranie pojawia si¢ menu p6l danych. Po wybraniu pola na
ekranie pojawia si¢ okno jak na ponizszym rysunku:

Wyszuka) opis katalogowy Ed
Przeszukiwane pole: Szukany tekst [alkernatywy w kolejnych liniach): Opcje:
|F'IIILE | " Rdwny
{* Poczatek | Dodaj kryterium:
" Showa
" Liczba : =
{~ wzorzec Zawez [i] |
FHW Lamez [uprc'uzz]l

Wiprazenie wyszukivawcze:

FPoprzednie

-

Tworzenie zapytania elementarnego moze przebiega¢ w dowolnej liczbie krokéw.
Pojedynczy krok obejmuje nastepujace czynnosci:

1. w polu wzorce szukanego tekstu wpisujemy tekst, ktorego system
informatyczny bedzie poszukiwal. Mozna poda¢ kilka wariantow tekstu, ktore nalezy
wpisa¢ w osobnych wierszach. Jezeli poszukiwanym tekstem bgdzie zapis liczby (np.



rok wydania) w polu mozna podaé przedziat wartosci w postaci min-max, gdzie min,
max oznaczaja wartosci graniczne. Jezeli wybrano opcjg wzorzec, to w polu szukanego
tekstu mozna uzy¢ znaku * (gwiazdka — oznacza dowolny ciag znakéw) lub ? (znak
zapytania — oznacza jeden dowolny znak),
2. za pomoca przelacznika opcje ustala si¢ sposdb poszukiwania tekstu przez
system informatyczny:
réwny oznacza, ze pole musi zawiera¢ tekst identyczny przynajmniej z
jednym z wzorcow
poczatek oznacza, ze pole musi rozpoczynac si¢ od jednego z wzorcow,
slowo oznacza, ze pole musi zawiera¢ wyraz rozpoczynajacy si¢ od
jednego z wzorcow,
liczba oznacza, ze pole musi zawiera¢ liczbe¢ podana w przynajmniej w
jednym z wzorcow.
wzorzec oznacza, ze pole musi spetnia¢ podany wzorzec ze znakami * i ?,
3. za pomoca jednego z przyciskow poszerz (lub), zawez (i) lub zawez (oprocz)
zostaje utworzone wyrazenie wyszukiwawcze odpowiadajace podanym elementom
zapytania. W zalezno$ci od wyboru przycisku wyrazenie zostanie odpowiednio
polaczone z wyrazeniem uzyskanym w poprzednim kroku.

Czynno$ci opisane 2-4 mozna powtarza¢ dowolna liczbe razy. Wyrazenie
wyszukiwawcze jest budowane automatycznie 1 ma charakter sformalizowany, ale mozna
dokonywa¢ w nim poprawek. Przycisk poprzednie pozwala na szybkie odtworzenie
poprzednio sformutowanego wyrazenia wyszukiwawczego (w ramach jednej sesji programu).
Po ostanim kroku nalezy nacisna¢ przycisk OK. Teraz system informatyczny zrealizuje
zapytanie. Na ekranie pojawia si¢ okienko ilustrujace zaawansowanie procesu, z przyciskiem
umozliwiajacym przerwanie realizacji.

Rezultatem realizacji zapytania elementarnego jest kolekcja wyrdznionych rekordow.
Kazde zapytanie elementarne tworzy odrgbna kolekcjg. Wykorzystanie wielu kolekcji
mozliwe jest w ramach zapytania zlozonego. Zapytanie ztozone uzytkownik tworzy poprzez
polecenia zapytanie oraz zlozone z menu okna programu. Na ekranie pojawia si¢ okno:

g Zapytanie ztozone - O] x|

Lizta zapytar;

1. T2f] Weszukal tbuby, bbab S C0WT Pk om”
2. [520] Wiyszuka) wydania: rok LICZBA "1395-2000"

Dadaj:

Poszerz [lub]
Zawes [i]

Fawes [oprace

i

Tekst zapytania:
| ak.

g

W polu lista zapytan umieszczone sa zapytania zadawane przez uzytkownika w ramach
biezacej sesji programu. Zapytania sa ponumarowane, a w nawiasach kwadratowych podana



jest liczba rekordéw bedaca rezultatem zapytania. Zapytanie zlozone mozna sformutowaé
rgcznie w postaci wyrazenia przypominajacego wyrazenie algebraiczne, w ktorym:

- liczba oznacza numer zapytania z listy,

- znak ,,+” oznacza sume¢ rezultatow,

- znak ,,*” oznacza czg$¢ wspolna rezultatow,

- znak ,,/” oznacza ,,oprocz”,

- do wskazania kolejnosci operatorow mozna uzy¢ nawiasow okragtych.

Wyrazenie wyszukiwawcze moze zosta¢ sformutowane automatycznie porzez
odpowiednie zaznaczanie zapytan na liScie 1 uzycie przyciskow poszerz (lub), zawez (i) lub
zawez (oprocz).

Biezaca kolecje mozna skasowac za pomoca polecenia zapytanie oraz skasuj kolekcje z
menu okna programu. Zawarto$¢ kolekeji jest automatycznie ,,czyszczona” po zamknigciu
programu lub zmianie katalogu.

1.4. Karty katalogowe i zestawienia

Program SOWA-2 realizuje wydruki typowe dla biblioteki takie jak karty katalogowe
(r6zne warianty), karty odsytaczy, zestawienia bibliograficzne (ré6zne warianty) oraz wydruki
indeksow. Lista dostgpnych wydrukéw ustalana jest podczas instalacji systemu. Realizacjg
kazdego wydruku nalezy poprzedzi¢ okresleniem zakresu zestawienia. Przyjeto, ze zakresem
zestawienia jest biezaca kolekcja. Jezeli kolekcja jest pusta (nie zawiera zadnej pozycji), to
zakresem zestawienia jest ostatnio wyrdzniona (pole idz do), pojedyncza pozycja katalogu.
Zazwyczaj dla wydruku kart wyrdznia si¢ pojedyncza pozycj¢, natomiast dla zestawienia
bibliograficznego — tworzy si¢ kolekcjg. Pamigtajmy o skasowaniu wcze$niej utworzonej
kolekcji jezeli chcemy wydrukowa¢ pojedyncza kartg katalogowa.

Lista zestawien dostgpnych dla uzytkownika moze by¢ ustawiona indywidualnie.
Zestawienie uzyskuje si¢ po wybraniu polecenia zestawienia z menu okna glownego.
Niektore zestawienia moga by¢ dostepne takze w postaci przycisku z odpowienia ikona.



1.4.1. Wydruk kart

Karty katalogowe maja znormalizowane, stosunkowo niewielkie (jak na druk
komputerowy) wymiary i sa przygotowywane na papierze o duzej gramaturze (kartonie). Do
wydruku kart nalezy uzywac drukarek, ktorych producent przewidziat takie nietypowe

zastosowanie.
Program SOWA-2 przed wydrukiem prezentuje kartg katalogowa na ekranie komputera.

# Karta katalogowa M= E3

" Dindewy Boprzednie karta | Ustaw parametry karty |
Zakoricz Edytuj karte
Dk karte | Hastepma karta | Ustaw diukarke |
SIERADZ, WOJ.

Sieradzkie perspektyvwy kulturalne / H. Eozicka, - I ff
Chtopska Droga. - 1377, nr 2930, 5. 7

Ogdlna charakterystyla programu rozwoiu kultury woy.
steradzlim

Za pomoca przycisku ustaw parametry karty mozna ustawi¢ takie elementy jak wymiary
papieru, marginesy wydruku i karty oraz okresli¢ czcionkg, niezaleznie dla poszczegdlnych
stref karty.

1 Parametiy karty katalogowej [_ (O] x|
Wiprniary karty Parametry sekoji karty
Szerkost 122 =imm Hasto v

Wysokosc i > | mm
Sygnatura V¥

Marginesy karty

Erau-.lyl5 jmm ﬁém}llE > mm Paragraf
Lewy |5 jmm Draliy |5 jmm

M arginesy wypdruku

Lewy IU jmm gérn}llD jmm Inwentarz |V

ko |V

I EgD

Typowa liczba kart

S pozdb wpdruk
i diuk pozionmy

i diuk pionowy

Niekiedy zawarto$¢ karty nie miesci si¢ na pojedynczym kartoniku, woéwczas program
automatycznie dzieli wydruk na wigksza liczbg kart. Polecenie drukuj powoduje wystanie do



drukarki wszystkich kart, natomiast drukuj karte tylko biezacej karty. W obu przypadkach
program zadaje pytanie o liczbg egzemplarzy kazdej karty.

1.4.2. Zestawienia bibliograficzne i wydruki indeksoéw

Wskazane zestawienie bibliograficzne lub wydruk indeksu pojawia si¢ najpierw na
ekranie komputera.

§¥ Zestawienie Hi=1 E3

6. FREEZE JILLT.
FOZMAD podstawny komputeraw 24 godziny [ Jill T, Freeze ; # Jacek
Szporko. -Warszawa : "Intersoftfand", 2001, - X<, 454 s il ; 24 em .-
(Poznaj w24 Godzinyd

7. GIBBS MARK
SIEC! komputerowe ; biblia uzytkownika / Mark Gibbs. - Warszawa
Oficyna Wydawnicza READ ME, 1994, - 3605 24cm
Sygn. 139535

8. KOMPUTEROWE
KOMPUTERCOWE modelowanie dynamiczmych oddzishwan ciat metodg,
punktaw swobodmych : praca zbiorowa § red. Karol Jach. - Warszawa
Wedaur, MNaukowe Py, 2001, - 263, [2] 5., [27] 5. tabl. kolor. 2l 25 cm

9. KOMPUTEROWE

KOMPUTEROWE systery wspomagania nauki, przermysiu i transporty
"Transcomp" : IV konferencia. Zakopane 6-8 arudnia 2000 roku J red.

Diruku |

Uzytkownik moze dokonaé¢ poprawek w tekScie zestawienia, korzystajac z prostego
edytora tekstu. Dowolny fragment tekstu moze zosta¢ skopiowany do innego programu (np.
bardziej zaawansowanego edytora) poprzez zaznaczenie (CTRL/A zaznacza caty tekst),
skopiowanie do schowka (CTRL/C) i wklejenie do przygotowywanego dokumentu.

Polecenie drukuj przesyla tres¢ zestawienia do drukarki.

1.4.3. Zestawienia przekazywane do edytora Word
Wybrane podczas instalacji systemu zestawienia moga by¢ przekazywane bezposrednio do

edytora Word. W tym przypadku tre$¢ zestawienia nie jest prezentowana przez program
SOWA-2, ale uruchamiany jest automatycznie edytor Word.
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2. Wprowadzanie i modyfikowanie danych
2.1. Zasady ogolne

W systemie SOWA-2 poslugujemy si¢ pojeciem rekordu. Rekord jest najmniejsza
jednostka informacji, ktéra mozna wprowadzi¢ do systemu i wyszuka¢ w katalogu. Dla
kazdego katalogu systemu SOWA-2 ustala si¢ liste¢ uzywanych typow rekordow.
Przyktadowo katalog zawierajacy bibliografi¢ regionalna Wielkopolski zawiera nastgpujace
typy rekordow:

- rekordy opisow bibliograficznych,

- rekordy wzorcowe dziatéw bibliografii,

- rekordy wzorcowe 0sob (autoréw, redaktorow itp.),

- rekordy wzorcowe czasopism,

- rekordy wzorcowe instytucji.

Kazdy typ rekordu ma okreslona budow¢ wewngtrzna, nazywana formatem rekordu.
Format rekordu to podzial katalogowanej informacji na pola. Pola moga by¢ powtarzalne
(max 200 wystapien) lub nie. W systemie SOWA-2 pola moga by¢ grupowane hierarchicznie
(mx 5 poziomow), co znajduje zastosowanie przy katalogowaniu zlozonych obiektow np.
dzieta wielotomowego. Innym sposobem wydzielania fragmentéw informacji sa podpola.
W SOWA-2 dla kazdego pola rekordu mozna okresli¢ listg¢ podpol.

Dla kazdego typu rekordu ustalony jest formularz danych, ktéry umozliwia
wprowadzanie i modyfikowanie rekordu zgodnie z jego formatem wewngtrznym. Operacje
modyfikowania zawarto$ci katalogu umozliwiaja dodawanie nowych rekordow,
modyfikowanie (edytowanie) tresci rekordu oraz usuwanie rekordu. Administrator moze
wytaczy¢ prawo do modyfikowania katalogu lub wskazanych typow rekordow na konkretnym
stanowisku sieci komputerowej. Dostgpnos¢ operacji modyfikowania sygnalizowana jest
obecnoscia w pasku narzedzi nastgpujacego zestawu przyciskow edycyjnych:

=@ x

oraz uaktywnieniem polecenia rekord w menu gtownym programu. Operacja dodania
nowego rekordu (menu rekord, dodaj) dostgpna jest w oknie gléwnym programu i w oknie
powiazan. Uzycie operacji w oknie glownym powoduje otwarcie okna formularza danych,
ktory opisany zostanie w dalszej czg$ci dokumentacji. Po zamknigciu formularza w katalogu
pojawia si¢ nowy rekord.

Aby dokona¢ zmian (uzupetnien) w tresci rekordu nalezy go otworzy¢. Rekord taki nalezy
najpierw wyrozni¢ (pojedyncze kliknigcie w obrgbie klatki lub wiersza). Nastepnie nalezy
wybra¢ z menu rekord, otwdrz lub nacisna¢ drugi z przyciskdw edycyjnych. Na ekranie
pojawi si¢ okno formularza danych.

Program SOWA-2 umozliwia rownoczesne otwarcie kilku rekordow. Ma to zastosowanie
np. przy przenoszeniu mi¢dzy rekordami fragmentow tekstu. W takim przypadku, po otwarciu
pierwszego rekordu nalezy zminimalizowaé okno formularza, a nastgpnie otworzy¢ nastgpny
rekord. Formularze rekordow prezentowane sa w odrgbnych zaktadkach. Jezeli jest otwarty
przynajmniej jeden rekord mozliwe jest uzycie ostatniego przycisku edycyjnego, ktory
aktywizuje okno formularzy.

Aby usunaé¢ rekord nalezy go najpierw wyr6zni¢ (podobnie jak przed otwarciem).
Usunigcie nastapi po wybraniu z menu polecenia rekord, usun lub naci$nigciu przycisku
edycyjnego oznaczonego charakterystycznym przekresleniem.
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2.2. Formularze danych

Dla kazdego typu rekordu w systemie SOWA-2 jest przygotowany odpowiedni formularz.
Wprowadzanie lub modyfikowanie danych polega na odpowiednim wypehianiu formularza.
Elementy graficzne formularza znane sa kazdemu uzytkownikowi systemu Windows.

Formularz zawiera pola, ktore si¢ wypelnia oraz przyciski. Wigkszos$¢ pol moze wystapié
w formularzu wielokrotnie, dlatego wprowadzono grupy, z ktoérych kazda stanowi ,,okienko”
do ,,przewijania” listy wystapien pola. Z prawej strony kazdej grupy umieszczono ,,belkg”
przewijania. Jezeli grupa zawiera wystapienia pol, ktore w danej chwili nie sa widoczne na
ekranie, to odpowiednio nad lub pod belka pojawia si¢ znacznik (seledynowa kreska), ktory
informuje o tej sytuacji.

Pole postaci:

g v .

mozna wypehi¢ jedynie jedna z listy dozwolonych wartosci. Nacis$nigcie przycisku
powoduje wyswietlenie listy tych wartosci. Administrator moze dostosowac listy zwiazane z
poszczeg6lnymi polami (tzw. stowniki) do indywidualnych potrzeb uzytkownika.

Pole postaci:

[T nowe
nazywane jest dalej oznacznikiem. Moze przyja¢ jedna z dwodch wartosci: tak/nie.
»Kliknigcie” w ramach pola powoduje odpowiednio wyswietlenie lub zgaszenie znacznika
(,,haczyk™).
Pola postaci:

I E [~ rnowe

sa wspomagane kartoteka wzorcowa. Nacis$nigcie przycisku powoduje wyswietlenie okna
kartoteki wzorcowej. Zasady wyszukiwania informacji w tym oknie zostaty omdwione w pkt.
1.2.3. Wybranie warto$ci nastepuje poprzez ,.kliknigcie” w obrebie odpowiedniej klatki a
nastepnie nacisnigcie przycisku OK. Mozna takze dwukrotnie klikna¢ w obrgbie klatki.
Wybrana warto$¢ zostaje przepisana do odpowiedniego pola danych. Jezeli wartos$¢ pola nie
wystepuje w kartotece wzorcowej (np. jest to nazwisko autora dotychczas nie wystepujace w
katalogu), to pole wypelnia si¢ bez pomocy kartoteki, ale woéwczas nalezy ,klikna¢” na
oznaczniku nowe.

Jezeli w polu przewidziano podziat na podpola, to zawarto$§¢ pola rozdziela si¢
znacznikami podpdl. Znacznik wprowadza si¢ we wskazanym miejscu pola poprzez
nacisni¢cie ustalonego klawisza (np. znak % lub ") oraz wybraniu podpola z menu.

Do zamknigcia formularza danych stuza przyciski umieszczone w gornej czgsci okna.

2|2

Pierwszy stosujemy, kiedy chcemy zapisa¢ wprowadzone zmiany, drugi — gdy
rezygnujemy z ich utrwalenia. Zamknigcie okna formularzy (przycisk standardowy) zamyka
wszystkie otwarte formularze, przy czym program pyta czy zmiany maja by¢ utwalone.



2.4. Format MARC-21

Znacznik podpola: znak * (,,daszek™).
Rodzaje rekordow:
- rekordy opisow bibliograficznych,
- rekordy wzorcowe hasel.
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Zastosowanie: format MARC-21 jest popularnym formatem katalogowania, stosowanym
m.in. przez Biblioteke¢ Kongresu Stanéw Zjednoczonych. W ponizszej dokumentacji
przedstawiamy jedynie formularze danych stosowane w systemie SOWA-2, odsytajac
czytelnika do innych dokumentacji opisujacych szczegdtowo stosowanie tego formatu.

Rekord opisu bibliograficznego

Formularz opisu bibliograficznego dla formatu MARC-21 sktada si¢ z dwu niezaleznych

zaktadek. Formatki rekordu bibliograficznego:

# Otwarte rekordy i .

Rekord Ustawienia Pomocy

| || 8] x|k |||

—# Dodaj Uknyj Pokaz Kopiowanie Status rekordu; |nuwy j
oog |06082851999 PL 000 0 pol ﬂ =
ISBI [020];
020 16387816035 ﬂ
wrl ISBM petny [920]:
320 |_ [+183-87816-03-5 ﬂ
Autar opisu [040]:

040 IaOp W cOp W dOp WdSO/LM
Jezyki [041]:

041 |E |_ |ap.,|
Symbal UKD [080]:

]

080 Ial]5l]+l]?l]](438)“19“

Hasto farmalne - osoha [100]:

100 IT IaKuwaIczyk. Ryszard.
Strefa tytuby | odpowiedzialnosci [245]:

# x
5| x

245 IT IE aPrasa lokalna w wojewodziwie poznanskim w latach 1989-1998 f cRyszard
Kowalczyk.

Adres wydawniczy [260]:

260 aPoznarn : bWojewddzka Biblioteka Publiczna, ¢1999.

Opis fizyczny [300]:

300 |a15? 5. :c23 cm.
Uwana dotyczaca bibliografii [504):
504 IaBiinugr.

| £nosez | Arzageidorgig sida




Formatki rekordu egzemplarza:

7 Otwarte rekordy —

Rekord  Ustawienia Pomocy

=] 1B X ok |2(2|
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Opis zasobu [949]:

1. |p 000-252830-00-0 a B 05+07-43 d 20000328 e D1 x 008972000 c 12.00 h W t ZN o) ﬂ
X[
2 EXT
X%
3 Q)
X[&
z EYT]
X%

ldentfikator:  kody Sygnatura: Data wgisu: Cena: Lokalizacja:

| Aqosez AuzagEiBong sido

A

Twp statesteoczrn

jB 05+07-49 |28 .03.2000 | 12,00 IWypuiyczalnia jllit. pupulﬂmnmj

Akcesja T4r: Faok:  Uwagi o egzemplarzu: Blokada: Status:

|wG- dary -|[0089 {2000 | | |

Zapisz |

Rekord kartoteki wzorcowej MARC-21

Rekord kartoteki wzorcowej od typu (hasta formalne i rzeczowe) zawiera odpowiedni zestaw

p6l MARC21

Rekord wzorcowy hasta formalnego
[Aotwarterckordy

Rekord Ustawienia Pomocy

& |8 <ok | 2]

=1o(x]

Dodaj Ukry) Pokaz Kopiowanie

MNagtowek rekordu [LDR]:
LDR [01940nas 2200223 450
MNumer kontralny [010]:
il |~an 00040564
Fola state [008]:
008 [000214n! !a!nnnabbn-l—l—H—l—H—l—l—!-!a+aaa+l—l—|-!c
Autor opisu [040]
040 IaKR U/IG cKR U/IG dKR 119/jz dKR U/bsdOP W

Hasto - osoba [100]
IaKoIasE, Wiadystaw Marek a(1968- ).

100

T‘

Hasto odrzucone - osoba [400]:

400

T‘

Ia Kolasa. Marek Whadystaw.

Hasto odrzucone - osoba [400]:

X
X
400 |T [sKolase. Wradystaw a(1968-). il
Hasto odrzucone - osoba [400]:
a0 1 [iKolase. w. M. il
Uwaga nie do prezentacji [667]:
667 Ialnstylut Informacji Naukowej i Bliotekoznawstwa AP Krakow. i(J
Zracho - znaleziono informacje [670]:
570 Ith. Prasa Krakowwa w dekadzie przemian 1989-1998 / Whadystaw Marek Kolasa. - Kr il
Zracho - znaleziono informacje [670]:
570 IaOd autora. il
Zracho - znaleziono infarmacje [670]:
70 IaKp, Prasa krakowska 1989-2004 : katalog tematyczny / oprac. W. M. Kolasa. - Krakow 1'

Rekord "U43688"  Rekord "C120¢
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Rekord wzorcowy hasta rzeczowego (rozwinigtego
# Dtwarte rekordy

Rekord  Ustawienia  Pomocy

| B[] x| |24

Dodaj Ukryj Pokaz Kopiowanie
Maghowek rekordu [LDR]:
LDR |????2?nzy 2277?77 4500 g'
Mumer kantralne: [010]:
0o I“ nowy rekord *
Faola state [008]:
L [070107n| |a|znnbabn| [[[[IIIl]llalanal|]| Id%l
Autar opisu [040]:
040 IaOP WeOP W

Hasto - nazwa pospolita [150]:
aPoezja polska xhistoria y15-16 w.
Xl

150
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Dodatek. Fragment wydruku bibliografii regionalnej przygotowanej w SOWA-2

I. DZIAL. OGOLNY

I.1. Bibliografie
* %%

1. Bibliografia prac dotyczacych sztuki 151-156 ; T. 3 (1986), s. 159-166 ; T. 4
ludowej 1 folkloru woj. sieradzkiego / E. (1987),s. 149-153 ; T. 5 (1988), s. 155-161
Delida, B. Wilu$ / W: Sztuka ludowa i ; T. 6 (1989), s. 158-166 ; T. 7 (1990), s.
folklor Sieradzkiego . - Sieradz, 1977 199-206

2. Bibliografia wojewodztwa 3. Materiaty do bibliografii
sieradzkiego za lata 1981-1982 ; za 1983 wojewodztwa sieradzkiego 1975-1995 /
rok ; za 1984 rok ; za 1985 rok ; za 1986 Anna Jedras // Na Sieradzkich Szlakach . -
rok ; za 1987 rok ; za 1988 rok / Wanda 1995, nr 1/2, s. 44-47
Sobierajska // Sieradzki Rocznik Muzealny
.- T. 1(1984),s. 129-138 ; T. 2 (1985), s. Zob. tez poz. 452

WIELUN

4. Bibliografia Ziemi Wielunskiej 1964-

1985 / Henryka Szewczyk. - £.6dz, 1988. - Zob. tez poz. 292
323 s. : maszynopis opr. Praca
magisterska. Uniwersytet Lodzki.

Promotor : doc. dr Janusz Dunin
I.3. Prace ogolne dotyczace woj. Sieradzkiego

9. Kronika wazniejszych wydarzen

5. Sieradzkie : przedstawiamy nowe spoteczno-gospodarczych ~ w  regionie
wojewodztwa / M. - Rys. // Stowo t6dzkim [uzup.] / Krystyna Ptaza // Studia
Powszechne . - 1975, nr 156, s. 3 Regionalne . - T. 1 (1977), s. 149-155 ;

Wazniejsze wydarzenia spoteczno-

6. Wojewddztwo sieradzkie // Odglosy . gospodarcze 1 kulturalne (1.VIL.1976 r. -

- 1975, nr 26, s. 8 30.VI.1977 r.) / Krystyna Plaza // Studia
Regionalne . - T.2 (1978), s. 190-196 ;

7. Sieradz : awans 1 rozwdj : nowe Wazniejsze wydarzenia spoteczno-
wojewodztwa / Michat Misiorny. - II. // gospodarcze i kulturalne w okresie od
Trybuna Ludu . - 1976, nr 120, s. 5 1.VIL.1977 r. do 30.VL.1978 r. / Krystyna

Plaza // Studia Regionalne . - T. 3 (1979),

8. W nowej skali : rozmowa z ... s. 181-188 ; Wazniejsze wydarzenia
wojewoda sieradzkim / Tadeusz Barczyk ; gospodarcze, polityczne 1 kulturalne
rozm. Wojciech Jankowerny. - 1Il. // dotyczace wojewodztw : piotrkowskiego,
Tygodnik Kulturalny . - 1977, nr 28, s. 1, 4 sieradzkiego 1 skierniewickiego od

28.V1.1978 do 30.VI.1979 / Krystyna



